ZARZADZENIE Nr 24 /FR/2011

MINISTRA FINANSOW
7z dnia 6 Lwi-r.)l*ﬂ:‘j‘- 2011 r.

w sprawie standardow obiektow budowlanych oraz trybu post¢gpowania przy

finansowaniu inwestycji ze Srodkoéw budzetu panstwa w jednostkach resortu finansow

Na podstawie art. 34 ust. | ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U.
z 2003 r. Nr 24, poz. 199, z pdzn. zm."), w zwiazku z art. 46 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240. z pdzn. zm.j}) zarzadza st¢, co

nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogolne
§ 1.
Zarzadzenie okresla wytyczne dotyczace:

1) standardow, ktore powinny spetnia¢ obiekty budowlane budowane na potrzeby
dziatalnosci statutowej jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez
Ministra Finansow. zwanych dalej .jednostkami resortu finansow™, uwzgledniajace

specyfike ich pracy:
a) izb skarbowych i urzedéw skarbowych, zwanych dalej ,.jednostkami skarbowymi™,

b) urzeddéw kontroli skarbowej, zwanych dalej ..jednostkami kontroli skarbowej™.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymicnionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2003 r. Nr 80. poz. 717.

7 2004 r. Nr 238. poz. 2390 i Nr 273. poz. 2703, z 2005 r. Nr 169. poz. 1414 1 Nr 249, poz. 2104. z 2000 r.
Nr 43, poz. 319. Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600. z 2008 r. Nr 227. poz. 1505. 7.2009 r. Nr 42, poz. 337.
Nr 98. poz. 817.Nr 157. poz. 1241, Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 37. poz. 354.

' Zmiany wymicnionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28. poz. 146. Nr 96. poz. 620. Nr 123,

poz. 835. Nr 152, poz. 1020. Nr 238, poz. 1578 oraz Nr 257, poz. 1726.



2)

3)

c) izb celnych 1 urzegdow celnych wraz z oddzialami celnymi, zwanych dalej

,Jjednostkami celnymi™,

d) Centrum Przetwarzania Danych,

e) Centrum Edukacji Zawodowej Resortu Finansow,

f)  Ministerstwa Finansow;

procedur stosowanych przy pozyskiwaniu nieruchomosci w trwaty zarzad;
procedur wymaganych przy finansowaniu z budzetu panstwa:

a) zakupow inwestycyjnych,

b) przygotowania do realizacji i realizacji inwestycji budowlanych.

§ 2.

Zarzadzenie powinno byc¢ stosowane w szczegolnosci przez organy sprawujace kierownictwo

lu

b nadzér nad jednostkami organizacyjnymi wymienionymi w § 1 pkt 1.

§ 3.

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

S)

Prawie budowlanym - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo

budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 oraz z 2011 r. Nr 32, poz. 159);

ustawie o gospodarce nieruchomosciami — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651,
z pdzn. zm.)):;

ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych;

rozporzadzeniu w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa — nalezy przez to
rozumie¢ rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie

szczegOtowego sposobu t trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U, Nr

238, poz. 1579);

dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ dysponenta czgsci 19 budzetu panstwa —

Ministra Finansow;

3)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2010 r. Nr 106. poz. 675.

Nr 143, poz. 9635, Nr 1535, poz. 1043, Nr 197, poz. 1307 1 Nr 200, poz. 1323.



0)

7)

3)

9)

10)

1)

12)

13)

departamencie merytorycznym — nalezy przez to rozumieé departament Ministerstwa
Finansow  dysponujacy srodkami inwestycyjnymi w ramach planu  wydatkow
majatkowych Ministra Finansow;

Inwestorze — nalezy przez to rozumieé¢ odpowiednio jednostke resortu finansow, ktora

positada nieruchomos¢ w trwatym zarzadzie lub ktora dysponuje, w znaczeniu art. 3

pkt Il prawa budowlanego, niecruchomoscia na cele budowlane;

obiekcie budowlanym — nalezy przez to rozumieé obiekt budowlany okreslony w art. 3

pkt I Prawa budowlanego;

nieruchomosciach wlasnych — nalezy przez to rozumie¢ nieruchomosci bedace

w trwalym zarzadzie jednostki resortu finansow;

obiekcie wlasnym — nalezy przez to rozumieé obiekty budowlane bedace w trwalym

zarzadzie jednostki resortu finansow:

realizacji inwestycji budowlanej, rozpoczeciu realizacji inwestycji, szacunkowym
lacznym koszcie inwestycjit - nalezy przez to rozumiec pojgcia okreslone w § 2 pkt 4-6

rozporzadzenia w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa;

wykonaniu inwestycji - nalezy przez to rozumieé prace zwiazane z przygotowaniem.

realizacjg 1 rozliczeniem inwestycji;

trwalym zarzadzie — nalezy przez to rozumieé forme¢ prawng wiladania nieruchomoscia

przez jednostke organizacyjna, dla ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.

Rozdzial 2

Ogolne zalozenia dotyczace standardow obiektow budowlanych przeznaczonych na

dzialalnos¢ statutowg jednostek resortu finansow

§ 4.

Standardy 1 procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu nalezy w szczegolnosci stosowac

przy pozyskiwaniu nieruchomosci w trwaly zarzad oraz przygotowywaniu do realizacji

| realizacji inwestycji budowlanych na nieruchomosciach wlasnych.



§ 5.

Dla zapewntenia odpowiedntego komfortu 1 bezpieczenstwa pracy budynki budowane lub
przebudowywane na potrzeby statutowe jednostek resortu finansow powinny byé wyposazone
w instalacje, urzadzenia oraz systemy techniczne dostosowane do ich potrzeb, zgodnie
z wykazami stanowigcymi zataczniki nr 1 1+ 2 do zarzadzenia oraz spelnia¢ wymagania
okreslone przez Ministra Finansow dla archiwow zaktadowych i skfadnic akt oraz organizacji

kancelarii tajnych.

§ 6.

Obiekty budowlane powinny:

) spelnia¢c  obowigzujace dla  budynkéw  uzytecznosci  publicznej  przepisy
techniczno—budowlane, okreslone w  szczegdlnosct w  Prawie budowlanym,
w rozporzadzeniu Mimstra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiadaé¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.
U. Nr 75, poz. 690, z pdzn. zm. V) oraz w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony

przeciwpozarowe)] budynkow, innych obiektow budowlanych i terendéw (Dz. U. Nr 109,

poz. 719);

2)  spelnia¢ wymagania okreSlone w przepisach rozporzadzenia Ministra Pracy
| Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie ogélnych przepisow

bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650, z p6zn. zm. S));

3)  umozliwia¢ bezkolizyjne wykonywanie obowiazkoéw stuzbowych, w tym sprawng

obstuge Interesantow, odpowiednio do rodzaju oraz wykonywanych zadan przez

jednostke resortu finansow;

4)  byc projektowane 1 wykonywane przy zastosowaniu rozwiazan budowlanych
| instalacy)nych oraz z wykorzystaniem wyrobdw budowlanych, ktére pozwola na
utrzymanie na racjonalnie niskim poziomie ilosci ciepta, chtodu i energii elektrycznej.

potrzebnych do uzytkowania budynku zgodnie z jego przeznaczeniem:

Y Zmiany wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 33, poz. 270, Dz. U. 2 2004 r.

Nr 109, poz. 1156. 22008 r. Nr 201. poz.1238, z 2009 r. Nr 56, poz. 461 oraz 2 2010 r. Nr 239, poz. 1597.

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia zostaly ogloszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 49.

poz. 330 oraz 2 2008 r. Nr 108, p0z.690.



5)  posiadac rozwigzania architektoniczne umozliwiajace korzystanie z pomieszczen

| urzadzen przez pracownikow, interesantow oraz osoby niepetnosprawne.

§ 7.

l. W budynkach stanowiacych obiekty wtasne, przeznaczonych na dziatalnosé statutowa

Jednostek resortu finansow, stosownie do ich rodzaju oraz wykonywanych zadan,

powinny by¢ wydzielone:

|)  pomieszczenia biurowe;

2)  kancelaria;

3) pomieszczenta komputerowe (serwerownie), wyposazone w odrebne systemy
klimatyzacji podstawowej i zapasowej, zgodnie ze standardami okreslonymi w
zataczniku nr 3;

4)  pomieszczenia z przeznaczeniem na systemy telekomunikacjt (dopuszcza sig
potaczenie tych pomieszczen z pomieszczeniami serwerowni), spetniajace
standardy okreslone w zalaczniku nr 4;

d)  pomieszczenia higienicznosanitarne urzadzone zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami, w szczegolnosci ustepy;

6) pomieszczenia techniczne (np. kotlownie, wezly cieplne, wentylatornie, dla
agregatu pradotworczego lub transformatorowni jako drugiego zrodia zasilania,
pomieszczenia przylaczy);

7)  strefy pozarowe.

2. W budynkach stanowiacych obiekty wilasne, przeznaczonych na dziafalnosc¢ statutowq

jednostek resortu finanséw, gdy to jest niezbgdne do wykonywania obowigzkow

statutowych, moga by¢ wydzielone:

1)
2)

3)

4)
)

6)

sala szkolen wyposazona opcjonalnie w instalacj¢ klimatyzacji;
sala narad wyposazona opcjonalnie w instalacje klimatyzaciji;

pomieszczenia higienicznosanitarne takie jak fazienki, natryski, jadalnie, szatnie,

przebieralnie, urzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
archiwum akt;
sktadnica akt:

pomieszczenia kasowe;



7)

8)

9)

10)
1)
12)
13)
14)
15)

16)

17)

18)

streta ochronna, ktora obeymuje kancelari¢ tajna;

pomieszczenia magazynowe (magazyn drukow, materialdow biurowych, sprzetu
komputerowego, mundurowy, magazyn ltkwidacyjny, magazyn depozytowy,

pomieszczenie probek 1 inne);

pomieszczenia dla znakow akcyzy — skarbce;

osobne pomieszczenie centralnego zasilacza awaryjnego;
pomieszczenia ochrony;

garaze dla samochodow stuzbowych;

wydzielone pomieszczenia na magazyny depozytdéw egzekucyjnych;
pomieszczenia laboratorium;

punkt informacji;

pomieszczenia przestuchan, wyposazone opcjonalnie w system rejestracii

audio—wideo;
magazyn broni;

iInne pomieszczenia niezbedne dla prawidlowego funkcjonowania jednostki.

W budynkach przewidzianych na dziatalnos¢ jednostek skarbowych z przeznaczeniem

na urzgdy skarbowe, oprocz pomieszczen wymienionych w ust. 1 i 2 powinny by¢

wydzielone:

1)

2)

3)

sala obstugi podatnika z zapleczem socjalnym wyposazona opcjonalnie w

Instalacje klimatyzacji;
biblioteka akt NIP;

mi¢jsca dla urzegdomatu wydzielone w sposob umozliwiajacy sktadanie zeznan

podatkowych po godzinach pracy urzgdu skarbowego.

W budynkach przewidzianych na dziatalno$¢ jednostek kontroli skarbowej, oprdcz

pomieszczen wymienionych w ust. | i 2, powinna by¢ wydzielona wartownia.

W budynkach przewidzianych na dzialalnos¢ oddziatow celnych, oprocz pomieszezen

wymientonych w ust. 1 t 2, powinny byé wydzielone dodatkowo powierzchnie

przeznaczone na:

y

salg odpraw z zapleczem socjalnym wyposazona opcjonalnie w instalacje

klimatyzacji;



2)  przebieralnie:

3)  szaty metalowe do przechowywania przyrzadoéw do nakladania znakow kontroli

celne;.

6.  Nieruchomosci przeznaczone dla oddziatow celnych. obstugujacych ruch ciezarowy,
oprocz wymagan okreslonych w ust.1, 2 1 5, powinny posiada¢, jezeli jest to niezbedne

do przeprowadzenia kontroli celnej:

)  hal¢ do kontroli szczegdlowe) wraz z magazynem. dostosowana do charakteru
odpraw dokonywanych przez dang jednostke organizacyjng z przystosowaniem do

roztadunku towarow wielkogabarytowych;

2)  ogrodzony, oswietlony i utwardzony plac, zapewniajacy bezkolizyjna organizacj¢

ruchu samochodow cigzarowych (TIR-0w);
3)  zadaszona i oswietlong rampe;
4)  wage do wazenia samochodow.

7. Dopuszcza sig¢ wyposazenie opcjonalne w instalacj¢ klimatyzacji innych pomieszczen,

wymienionych w ust. 1- 6, jezeli jest to niezbedne z przyczyn technicznych.

3.  Budynek nalezy zasili¢ w energi¢ elektryczng i inne niezb¢dne media. Zasilanie
w energi¢ elektryczng winno by¢ doprowadzone za posrednictwem dwoch przytaczy

(gtdwnego 1 rezerwowego, jezeli istnieja mozliwosci techniczne).
9. Nieruchomos¢ powinna by¢ potozona na terenie umozliwiajacym dogodny dojazd.

0. Na nteruchomosci przeznaczone] na dziatalnos¢ jednostki resortu, stosownie do jej
rodzaju oraz wykonywanych zadan, nalezy przewidzie¢ miejsca postojowe dia
samochodow uzytkownikow statych i przebywajacych czasowo, z uwzglednieniem
wymogow  dotyczacych miejsc  parkingowych  przystosowanych dla  osob
niepetnosprawnych. Rozwigzaniem opcjonalnym, uzasadnionym jedynie wzgledami
technicznymi lub technologicznymi, jest lokalizacja parkingdéw w podpiwniczeniu

budynku.

§ 8.
Dla budynkow przyjmuje sie nastepujace:



1)

2)

3)

wskazniki dla wielkosci powierzchni, zdefiniowanych na podstawie normy PN-1SO

9836 ,,Wilasnosci uzytkowe w budownictwie™ oraz modulu . Nieruchomosci™ systemu

,,Machina™ dla budynkow o funkcjt biurowej:

a) powierzchnia netto (bez parkingow podziemnych 1 magazyndéw depozytowych

jednostek celnych) - maksymalnie 25 m” na jeden etat,
b) powierzchnia uzytkowa podstawowa - srednio 10 m- na jeden etat;
zatozenia dotyczace wielkosci:

a) do obliczen etatow nalezy zalozy¢ wzrost zatrudnienia, zgodnie z opinig o ktérej

mowa w { 12 ust. 10,

b) powierzchnie sali obstugi podatnika, sali odpraw. archiwow dostosowane do ilosci

obstugiwanych podmiotow,

c) 1los¢ miejsc postojowych statych zgodna z decyzja administracyjng organu;
w przypadku braku mozliwosci technicznych oraz finansowych zalecane jest

odwotywanie si¢ od decyzji organu lub ich najem w sasiedztwie,
d) udzial powierzchni ruchu w powierzchni netto — okoto 25 %;:

rozwigzania architektoniczno—konstrukcyjne oraz materiatowe, ktore oscyluja

w granicach sredniorynkowych cen.

§ 9.

Przyymuje si¢ nast¢pujace standardy dotyczace pierwszego wyposazenia, o ktorym stanowi

rozporzadzenie w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa:

I)

2)

3)

tlos¢ 1 zakres rzeczowy pierwszego wyposazenia powinny byé dostosowane do zadan
statutowych wykonywanych przez jednostke i poprzedzone analiza mozliwosci

wykorzystania juz uzytkowanych przez jednostke mebli i urzadzen:

zaleca si¢ zakup urzadzen, charakteryzujacych si¢ niskim zuzyciem energii, po

dokonaniu analizy kosztow ich eksploatacii;

nowo zakupywane meble biurowe powinny by¢ ergonomiczne, tj. spetniajace wymogi
wynikajace z aktualnych przepisow BHP oraz norm jakosciowych, przy zachowaniu

umiarkowanej ceny.



Rozdzial 3

Wymagania dotyczgce inwestycji budowlanych realizowanych na przejsciach

granicznych, na ktorych mieszczg si¢ jednostki celne

§ 10.

Nieruchomosci przeznaczone dia jednostek celnych, usytuowane na przejsciach
granicznych powinny mie¢ wydzielone, w =zaleznosci od potrzeb jednostki,
pomieszczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 13 grudnia
2005 r. w sprawie obowigzkdéw wojewody w zakresie finansowania i utrzymywania
przejs¢ granicznych, przejsé turystycznych, miejsc przekraczania granicy na szlakach
turystycznych oraz punktéw nocnego postoju na rzekach granicznych, ich wyposazenia
w sprzet, a takze organow wilasciwych do osadzania 1 utrzymywania znakow

granicznych na morskich wodach wewnetrznych (Dz. U. Nr 256, poz. 2145).

Nieruchomosci. o ktorych mowa w ust. 1, usytuowane na drogowych przejsciach

granicznych powinny dodatkowo:

) byc zlokalizowane bezposrednio na granicy, chyba ze warunki terenowe powoduja
koniecznos¢ innego ich usytuowania, jednakze mozliwic najblizej przejscia

granicznego;

2) postada¢ odpowiednig liczbe pasow odprawowych, zapewniajacg przepustowosc
przejscia.

Nieruchomosci. o ktorych mowa w ust. 2, obslugujace ruch towarowy powinny

dodatkowo:

) by¢ polozone na terenie umozliwiajacym dogodny dojazd do glownych szlakow

komunikacyjnych pojazdow wielkotonazowych 1 wietkogabarytowych;

2) mie¢ oddzielong czgs¢ wjazdowyg 1 wyjazdowa oraz miejsca kontroli ruchu
osobowego i towarowego, tak aby mozliwe bylo zorganizowanie skuteczne]

kontroli przemieszczania si¢ 0sOb, pojazdow 1 towarow;

3) mie¢ wydzielony odrebny pas dla pojazdow z towaramt latwo psujacymi sie,

nicbezpiecznymi, zwierz¢tami oraz odrgbny pas dla pojazdow bez tadunku.



§ 11.

Pozyskanie nieruchomosci oraz realizacja obiektow budowlanych, o ktorych mowa w §10,

ktore w rozumieniu zarzgdzenia nie sq ani nieruchomosciami wlasnymi, ani obiektami

wiasnymi:

1)  nie wymaga uzgodnien przewidzianych w rozdziatach 5-7;

2)  wymagaja uzyskania akceptacyi Dyrektora Departamentu Stuzby Celnej Ministerstwa
Finansow proponowanych na etapie projektowania i realizacji rozwigzan dotyczacych
powierzchni 1 wyposazenia przeznaczonych dla Stuzby Celnej, objetych
uzgodnieniami, o ktérych mowa w § 4 ust. | rozporzadzenia Rady Ministréw w
sprawie obowiazkow wojewody w zakresie finansowania i utrzymywania przejsé
granicznych, przejs¢ turystycznych, miejsc przekraczania granicy na szlakach
turystycznych oraz punktow nocnego postoju na rzekach granicznych, ich wyposazenia
w sprzet, a takze organow wilasciwych do osadzania i utrzymywania znakow
granicznych na morskich wodach wewnetrznych;

3)  akceptacja, o ktore) mowa w pkt 2, dotyczy:

a) rozwigzan organizacyjnych,
b) rozwigzan technicznych,
¢) rozwigzan technologicznych,
d) standardow 1 rodzaju wyposazenia technicznego budynkow,
¢) standardow i rodzaju wyposazenia stuzacego do przeprowadzania kontroli,
t)  wszystkich proponowanych zmian zaakceptowanych uprzednio rozwiazan:
4) Dyrektor Departamentu Stuzby Celnej przed wydaniem akceptacji, o ktdérej mowa w

pkt 2, moze zwroci€ si¢ o opini¢ do innych departamentow Ministerstwa Finansow oraz
powota¢ zespot roboczy zlozony z funkcjonariuszy celnych lub pracownikow

mianowanych do stuzby lub zatrudnionych w jednostkach resortu finansow.

Rozdzial 4

Ogolne zalozenia dotyczgce trybu postgpowania przed wprowadzeniem inwestycji do

planu wydatkow budzetowych

10



4.

§ 12.

Przez pozyskanie nieruchomosci w trwaly zarzad jednostki resortu finanséw rozumie¢
nalezy odptatne albo nieodplatne nabycie nieruchomosci i uzyskanie trwalego zarzadu

w rozumieniu ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Zamiar:

) pozyskania nieruchomosci w trwaty zarzad,

2) realizacji inwestycji budowlanej

—  Jednostka resortu finansow zglasza do departamentu merytorycznego poprzez
ztozenie wniosku. Podmiot skladajacy wniosek, o ktorym mowa w § 19 ust. 1,

zwany jest dalej ,.sktadajacym wniosek™.
Departamentem merytorycznym jest odpowiednio, w sprawach:

) pozyskiwania nieruchomosci w trwaly zarzad — Departament Finansow Resortu

Ministerstwa Finansow;
2) realizacji inwestycji zakupowych dotyczacych:

a) informatyki 1 teletechniki - Departament Informatyki Ministerstwa

Finansow,

b)  wyposazenia jednostek celnych w sprz¢t do kontroli celnej - Departament

Stuzby Celnej Ministerstwa Finansow,

c)  wyposazenia Ministerstwa Finansow — Biuro Administracyjne Ministerstwa

Finansow,

d)  wyposazenia jednostek resortu finansdéw. innego niz wymieniony w lit. a-c -

Departament Finanséw Resortu Ministerstwa Finansow:
3) realizac)i inwestycyi budowlanych:

a)  na potrzeby Ministerstwa Finansow - Biuro Administracyjne Ministerstwa

Finansow,

b) zwiazanych z informatyka i teletechnikg - Departament Informatyki

Ministerstwa Finansow,

C) na potrzeby jednostek resortu finansow, inne niz wymienione w lit. a 1 b -

Departament Finanséw Resortu Ministerstwa Finansow.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2 powinien zawierac:



) nazwe jednostki resortu finansow, na potrzeby ktore} planowane jest pozyskanie

nieruchomosct lub inwestycja;
2) nazwe zadania wskazujacg doktadng lokalizacje oraz zakres rzeczowy inwestycji;

3) zrodio tinansowania na pozyskanie nieruchomosci w trwaty zarzad lub realizacje

Inwestyci:

a)  budzet panstwa,

b)  wspotfinansowanie ze srodkow pomocowych,
C) Inne;

4) uzasadnienie celowosci pozyskania nieruchomosci w trwaly zarzad lub realizacji

Inwestycji;
5) dane dotyczgce planowanego terminu realizacji inwestycji.

Whniosek dotyczacy zamiaru pozyskania nieruchomosci w trwaly zarzad powinien
dodatkowo, oprocz informacji okreslonych w ust. 4, zawieraé¢ dane dotyczace rodzaju

| wielkosci poszukiwane) nieruchomosci.

Whniosek o pozyskanie konkretnej nieruchomosci w trwaly zarzad, oprécz dokumentow

wymienionych w ust. 5, powinien zawierac:

1) opis nieruchomosci okreslajacy w szczegdlnoscei:

a) rodzaj nieruchomosci:
— zabudowana,
— niezabudowana,

b) warunki lokalizacyjne:
— dogodnosc¢/utrudnienia komunikacyjne,
— dostepnosc do drogi publiczne;,

c) opis budynkow proponowanych do pozyskania:
— tunkcja budynku (biurowy, magazynowy, garazowy),
— parametry techniczne (wielkos¢, tlos¢ kondygnacji),
— stan techniczny budynkéw wraz z wyszczegdlnieniem koniecznych do

przeprowadzenia robot budowlanych;
2) aktualny odpis z ksiggi wieczyste;j;

3) aktualny wypis z rejestru gruntow;
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10.

4) miejscowy plan  zagospodarowania  przestrzennego, obejmujacy dang

nieruchomos¢ lub wobec jego braku decyzje o lokalizacji inwestycji celu

publicznego;
y) dokument lub ogtoszenie potwierdzajace che¢ przekazania/zbycia nieruchomosci.

Wniosek dotyczacy zamiaru realizacji inwestycji budowlanej powinien, oprocz
informacji okreslonych w ust. 3, zawiera¢ dane dotyczace rodzaju planowanych robot

budowlanych, zgodnie z nazewnictwem przyjetym w art. 3 pkt 7 Prawa budowlanego.

W przypadku zamiaru pozyskania nieruchomosci i realizacji inwestycji budowlanej
powinien by¢ zlozony jeden wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 i zawiera¢ odpowiedni

zakres informacji, okreslony w ust. 3-7.

Departament merytoryczny dokonuje analizy wniosku pod wzgledem kompletnosci,
oceny celowosct 1 mozliwosci realizacji zakresu rzeczowego inwestycji w planowanym

terminie oraz w razie koniecznosci, na kazdym etapie realizacji zadania:
) zwraca si¢ o opinig do:

a) Departamentu Administracji Podatkowej] Ministerstwa Finansow — w

sprawach dotyczacych jednostek skarbowych.

b) Departamentu Kontroli Skarbowej Ministerstwa Finanséw - w sprawach

dotyczacych jednostek kontroli skarbowej,

¢) Departamentu Stuzby Celnej Ministerstwa Finansow - w  sprawach

dotyczacych jednostek celnych,

d) Departamentu Informatyki Ministerstwa Finansow — w  sprawach

dotyczacych rozwigzan informatycznych,

¢) Departamentu Prawnego Ministerstwa Finanséw — w sprawach dotyczacych
zagadnien prawnych wymagajacych interpretacjt przepisow prawa, ktorych

nie mozna wywies¢ bezposrednio z obowigzujacych przepisow;
2) przeprowadza wizj¢ lokalna.

Opinia, o ktérej mowa w ust. 9 pkt [ lit. a - ¢ dotyczy w szczegolnosci nastepujacych
zagadnien zwigzanych z biezaca oraz prognozowang dzialalnoscig jednostki resortu

finansow, na potrzeby ktorej planowana jest inwestycja:
) ilosci obstugiwanych podmiotow w skali kraju, wojewoddztwa;

2) biezacego obcigzenia praca;
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[ 1.

12.

[3.

3) plandw na przyszios¢ w zakresie rozwoju lub likwidacji jednostki;
4) planow dotyczacych zwiekszenia lub zmniejszenia zatrudnienia;
5) dziatalnosci biezace) 1 prognozowane] oraz przewidywanej ilosci etatow.

Zasady ustalone w ust. 1-9 stosowane sa rowniez przy dziataniach zwiazanych
z pozyskiwaniem nieruchomosci w trwaty zarzad, ktore nie wymagaja zaangazowania

srodkow budzetu panstwa.

Informacja dotyczaca rozpatrzenia danego wniosku, przekazana przez departament
merytoryczny, jest wigzgca dla sktadajacego wniosek. W przypadku ztozenia wniosku,
niespetniajgcego wymogow okreslonych w ustgpach poprzedzajacych, zwracany jest on

sktadajacemu wniosek celem uzupeinienia.

Podjgcie przez jednostke resortu finansow dziatan, w zakresie pozyskania
nieruchomosct w trwaty zarzad lub realizacji inwestycji, rodzacych dla budzetu skutki
finansowe, wymaga pisemnej zgody dysponenta. Zgode na podjecie okreslonych
dziatan  skladajacy  wniosek otrzymuje za  posrednictwem  departamentu

mMerytorycznego.

Rozdzial §
Przygotowanie do realizacji inwestycji budowlanej

oraz odplatnego nabycia nieruchomosci

§ 13.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w § 12 ust. 2,
dotyczacego inwestycji budowlanej, jednostka resortu finansow sporzadza program
inwestycji, odpowiadajacy wymogom okreslonym w § 6 ust. | pkt | rozporzadzenia
w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa i przekazuje go do uzgodnienia
Ministrowr Finansow za posrednictwem departamentu merytorycznego. Podmiot
sktadajacy program inwestycji, o ktorym mowa w § 19 ust. 2, zwany jest dalej

.sktadajacym program inwestycji”.
Program inwestycji, o ktorym mowa w ust. | powinien w szczegdlnosci zawieraé:
)  dane o planowanym zakresie rzeczowym inwestycji, w tym:

a)  wielkos¢ nieruchomosci z uwzglednieniem:
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2)

3)

4)

S)

—  powierzchni dzialki przeznaczonej pod inwestycje,
—~  powierzchni zabudowy poszczegolinych obiektow,

—  parametrow technicznych budynkow: ilos¢ kondygnaciji, powierzchnia

netto, powierzchnia uzytkowa podstawowa 1 pomocnicza,

powierzchnia ustugowa, powierzchnia ruchu, wysokosci pomieszczen,
-~ rodzajow robot, przewidywanych dla poszczegdlnych obiektow,
—  planowanej ilosci etatéw w danym budynku,

b)  ocen¢ zgodnosSci przewidywanej funkcji nieruchomosci z migjscowym
planem zagospodarowania przestrzennego lub wobec jego braku z decyzjaq

o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

dane o planowanym okresie realizacji inwestycji obejmujacym rozpoczecie
finansowania  inwestycji oraz zakonczenie i rozliczenie inwestycji,
z uwzglednieniem c¢zasu niezbednego do przeprowadzenia procedur
przetargowych, opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej, realizacji

inwestyc)i budowlane;;

ocene efektywnosci inwestycji, w tym ekonomicznej efektywnosci poprzez

podanie:

a)  szacunkowego kosztu w ujeciu rocznym zwigzanego z funkcjonowaniem
jednostki resortu po przejeciu/budowie obejmujacego: podatek od
nieruchomosci, optaty z tytutu trwatego zarzadu, koszty eksploatacyjne

(ustalone zgodnie z zakresem przyjmowanym w module ,,Nieruchomosci™

systemu ,,Machina™).

b)  przestanek wskazujacych na zasadnos¢ zadania, przewidywanych efektow

finansowych,

¢c) planow dotyczacych zagospodarowania dotychczas uzytkowanych

obiektow budowlanych;

dane o planowanych efektach rzeczowych inwestycji, ktére powinny zawierac
elementy majace wplyw na popraweg warunkéw pracy, obstuge interesantow oraz

bezpieczenstwo obiektu;

harmonogram rzeczowo finansowy inwestycji, z podziatem na poszczegodlne lata

dziatan zwigzanych z:
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b)

C)
d)

przygotowaniem do realizacji inwestycji, w tym czasu 1 kwot niezbgdnych

na:
—  zakup 1 przygotowanie nieruchomosci pod budowe,

- wykonanie niezb¢dnych ekspertyz, Swiadectw, operatdow, studiow,

pomiarow geodezyjnych i prac geologicznych oraz archeologicznych,
—  sporzadzenie dokumentacji projektowo — kosztorysowej,
realizacja inwestycji budowlanej, 1acznie z ustugami towarzyszacymi,
realizacjq zakupow pierwszego wyposazenia,

przeprowadzka, uruchomieniem i zasiedleniem;

6)  szacunkowy faczny Kkoszt inwestycji, okreslony zgodnie z § 2 pkt 6

rozporzadzenia w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa,

z podziatem 1 uwzglednieniem nastgpujacych kosztow:

a)
b)

d)
)
f)
2)
h)

zakupu nieruchomosci,

wykonania ekspertyz, S$wiadectw, operatow, studidw, pomiaréw

geodezyjnych 1 prac geologicznych oraz archeologicznych,
opracowania:

E koncepcji programowo — przestrzennej,

— dokumentacji projektowo — kosztorysowej,

— wartosct kosztorysowej inwestycii,

_ dokumentacji przetargowej,

— innych  dokumentéw  niezb¢dnych do realizacji  inwestycji

budowlanej,
wykonania robdt budowlanych,
zakupu pierwszego wyposazenia,
nadzorow inwestorskich 1 autorskich,
Inwestora zastepczego,

innych kosztow niezbednych do realizacji inwestycji;

7)  dane o planowanych z poszczegdlnych zrodet s$rodkach na finansowanie

inwestycji w kolejnych latach realizaciji;
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8)  dane o planowanym okresie zagospodarowania obiektow budowlanych i innych
sktadnikow majatkowych, po zakonczeniu realizacji inwestycji, oraz o
planowane) kwocie srodkéw finansowych 1 zrdédet ich pochodzenia, ktére
umozliwig zagospodarowanie tych efektow rzeczowych inwestycji w

planowanym okresie.

Do programu inwestycji jednostka resortu finansow dotacza zgode lub opinie, o ktorej

mowa w art. 135 ust. I 12 ustawy o finansach publicznych.

Departament merytoryczny poinformuje skiadajacego program inwestycji, o jego
uzgodnieniu z dysponentem. W przypadku zlozenia programu inwestycji
niespetniajacego wymogoéw okreslonych w ustepach poprzednich, zostanie on

zwrocony do sktadajacego celem uzupeinienia.

§ 14.

W przypadku przejecia nieruchomosci w trwaty zarzad w wyniku odptatnego nabycia, po

pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, o ktorym mowa w § 12 ust. 2 pkt 1, przed uzyskaniem

zgody, o ktorej mowa w § 15, podmiot skladajacy wniosek, musi niezwlocznie ztozy¢ do

departamentu merytorycznego:

1)
2)

3)
4)

)

oferte sprzedazy nieruchomosci wraz z operatem szacunkowym:;

informacj¢ o braku mozliwosci nieodptatnego pozyskania nieruchomosci z zasobow
Jjednostek samorzaddw terytorialnych;

zgode lub opinig, o ktdérej mowa w art. 135 ust. [ i 2 ustawy o finansach publicznych:
Informacj¢ o przeprowadzonym przez jednostke resortu finanséw, na potrzeby ktore;
planowane jest przejecie nieruchomosci w trwaty zarzad, rozpoznaniu rynku;
Swiadectwo charakterystyki energetycznej nabywanych budynkow, sporzadzone

zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Rozdzial 6

Warunki finansowania realizacji inwestycji budowlanej ze Srodkow budzetu panstwa
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§ 15.
Zaciagniecie przez jednostk¢ resortu finansow zobowigzan finansowych zwigzanych z
finansowaniem inwestycjt w catosct lub w czegsci ze srodkow budzetu panstwa wymaga
uzyskania pisemnej zgody dysponenta. Informacj¢ o zgodzie dysponenta, wraz z informacja o

wielkosci srodkow z budzetu panstwa przeznaczonych na finansowanie, skladajacy wniosek

lub skiladajacy program inwestycji otrzymuje za posrednictwem departamentu

merytorycznego.

§ 16.

l. Po uzyskaniu zgody, o ktore) mowa w § 15, na zaciagnigcie zobowigzan dotyczacych
inwestycji  budowlanej inwestor przed rozpoczeciem prac zwigzanych ze
sporzadzeniem dokumentacji projektowo — kosztorysowej sklada do departamentu
merytorycznego, za posrednictwem skfadajacego program inwestycji, koncepcje
programowo-przestrzenng celem uzgodnienia.

2. Koncepcja programowo — przestrzenna powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

)  wypis 1 wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub wobec
jego braku decyzj¢ o lokalizacji inwestycji celu publicznego dla przedmiotowe;
nieruchomosci;

2)  kserokopi¢ dokumentu stwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomoscia
na cele budowlane, o ktorym mowa w art. 3 pkt 11 Prawa budowlanego;

3)  analiz¢ celowosci 1 mozliwosci wykonania inwestycji etapami;

4)  w przypadku realizacji inwestycji etapami opis poszczegolnych etapow realizacii
inwestycji wraz z podaniem:

a) termmnoOw realizacji poszczegdlnych etapow,
b) szacunkowych kosztow poszczegdlnych etapow:

J)  czgsc opisowa do koncepcji z uwzglednieniem technologii i proponowanych do
zastosowania rozwigzan projektowych i materialowych:

6)  plan sytuacyjny z naniesionymi obiektami;

7)  elewacje budynkdw;

8)  przekroje poziome poszczegolnych kondygnacji w projektowanych budynkach.

§ 17.
l. Przed rozpoczgciem realizacji  inwestycji budowlanej inwestor przedklada do

departamentu merytorycznego, za posrednictwem sktadajacego program inwestycji do

akceptacj1 dysponenta, wartos¢ kosztorysowa inwestycji.
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Wartos¢ kosztorysowa inwestycji sporzadza sie¢ wedlug zasad okreslonych w § 6 ust. 2
rozporzadzenia w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

Do okreslenia wartosci kosztorysowej inwestycji za pomoca wskaznikdw cenowych
zaleca si¢ stosowanie wskaznikdéw publikowanych w wydawnictwach Sekocenbudu.

Do okreslenia wartosct  kosztorysowej inwestycji na podstawie kosztorysow
inwestorskich zaleca si¢ zagregowanie robét budowlanych t ustug wg zasady podane]
w wydawnictwach Sekocenbudu ..Wartos¢ kosztorysowa inwestycji™ | zaprezentowanie
w odpowiednich grupach podanych w § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
finansowania inwestycji z budzetu panstwa.

W celu zaprezentowania prawidtowosci okreslenia kosztow, o ktérych mowa w ust. 3
| 4, zaleca si¢ przedstawienie poszczegolnych robdt i ustug w rozbiciu na pozycje
w uktadzie przyjetym w wydawnictwie Sekocenbudu zeszytach .,Wartos¢ kosztorysowa
inwestycji  wskazniki cenowe WKI”. Wartos¢ robdét budowlanych wynikajaca
z przyjetych wskaznikdw musi by¢ zgodna z wartoscig otrzymang na podstawie
kosztorysow inwestorskich.

Po podpisaniu umow z wykonawcami robot budowlanych, ustug 1 dostaw inwestor
przekazuje do departamentu merytorycznego informacje o wartosci zawartych umow

oraz umownych terminach realizacji inwestycji.

Rozdzial 7

Zasady rozliczania inwestycji finansowanych ze srodkow budzetu panstwa

§ 18.

Inwestor, po zakonczeniu i przekazania do uzytku inwestycji budowlanej, sporzadza
rozliczenie, wedtug zasad okreslonych w § 16 rozporzadzenia w sprawie finansowania
inwestycji z budzetu panstwa i przekazuje je do departamentu merytorycznego, ktory
przekazat sSrodki na jej finansowanie.

Inwestor, po zakonczeniu i przekazaniu do uzytku inwestycji innych niz budowlane.
sporzadza rozliczenie, wedtug zasad okreslonych w § 16 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie
finansowania inwestycji z budzetu panstwa 1 przekazuje je do departamentu
merytorycznego, ktory przekazatl srodki na jej finansowanie.

Rozliczenic sporzadza sie réwniez w przypadku gdy realizacja inwestycji zostaia

zaniechana albo czasowo wstrzymana.
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4. Inwestor, niezwlocznie po podjeciu decyzji przez dysponenta, otrzyma informacj¢ od
departamentu merytorycznego o zaniechaniu albo czasowym wstrzymaniu realizac)l

inwestycji i koniecznosci sporzadzenia rozliczenia.

Rozdzial 8
Przepisy koncowe
§ 19.

. Wszelkie dokumenty takie jak wnioski, pisma, oraz informacje, o ktérych mowa w § 12
ust. 2 oraz § 14, dotyczace pozyskania przez jednostke resortu finansow nieruchomosci
w trwaly zarzad lub realizacji inwestycjt, jednostka resortu finanséw sktada do dyrektora
departamentu merytorycznego, odpowiednio za posrednictwem dyrektorow wiasciwych:
1)  izb skarbowych — w przypadku jednostek skarbowych;
2)  urzeddw kontroli skarbowej — w przypadku jednostek kontroli skarbowej;
3) izb celnych — w przypadku jednostek celnych;
4)  Centrum Przetwarzania Danych;
5y  Centrum Edukacji Zawodowe] Resortu Finansow;
6) Biura Administracyjnego Ministerstwa FinansOow — w przypadku centrali

Ministerstwa Finansow.

2. Zasady, okreslone w ust. 1, odnoszace si¢ do sposobu sktadania dokumentoéw, dotyczace
realizacji inwestycji budowlanej, w tym w szczegdlnosci programow inwestycii,
koncepcji programowo — przestrzenne], wartosci kosztorysowej inwestycji, rozliczen, o
ktorych mowa w § 13 ust. 1 13, § 16 ust. 1, § 17 ust. 1 1+ 6 oraz § 18, stosuje sie

odpowiednio.

3. Podmiot, o ktérym mowa w ust. | przekazuje wymienione w ust. | 1t 2 dokumenty, wraz
z opinig 1 adnotacjq o zweryfikowaniu ich pOpi*awnos'ci. Uzgodnienia, akceptacje, zgody
na podjecte okreslonych dziatan oraz stanowisko organu w sprawie korespondenciji, o
ktorej mowa w ust. 1 i 2, departament merytoryczny przekazuje za posrednictwem

podmiotow wymienionych w ust. 1.

§ 20.

Minister Finansow na wniosek podmiotéow, o ktorych mowa w § 19 ust. 1, zlozony za
posrednictwem Departamentu Finanséw Resortu, moze dopusci¢ odstgpstwa od stosowania

przepisow zarzadzenia.
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§ 21.

Tract moc decyzja Nr I/FR/2008 z dnia 4 sierpnia 2008 r. Ministra Finansow w sprawie
wprowadzenia standardow obiektow budowlanych i okreslenia trybu postepowania przy
pozyskiwania nieruchomosci w trwaly zarzad oraz budowie obiektéw wilasnych

przeznaczonych na siedziby jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez

Ministra Finansow.

§ 22.

Do postgpowan wszczetych a niezakonczonych w sprawach pozyskiwania nieruchomoscei lub

realizac)i inwestycji budowlanych, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 23.

Zmiany powodujace dodatkowe skutki finansowe dla budzetu, wprowadzone przez jednostke
resortu tinansach w dokumentach uzgodnionych lub zaakceptowanych, wymienionych w § 19

ust. 1 1 2, wymagajq uzyskania ponownych akceptacji oraz uzgodnien z departamentem

merytorycznym.

§ 24.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 7 dni od dnia podpisania.
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Zalaczniki do zarzadzema Nr 0.1
Ministra Einansow |
7 dnia ... ken et niG . Zoldr

Z.alacznik nr 1

WYKAZ NIEZBEDNYCH INSTALACJI, URZADZEN ORAZ SYSTEMOW
TECHNICZNYCH W OBIEKTACH JEDNOSTEK RESORTU

l. SYSTEMY STEROWANIA

|

Lokalna sie¢ komputerowa (LLAN) oparta w warstwie fizycznej na systemie
okablowanta strukturalnego 1 nowoczesnym systemie instalacyjnym, posiadajaca

elementy aktywne do transmisji danych 1 zarzadzania praca sieci LAN.

Wyposazenie w lacza informatyczne on-line zapewniajace bezpieczne doprowadzenie
do obiektu taczy sieci teleinformatycznych: miedzianych., S$wiatlowodowych jak 1
radiowych na koncesjonowanych pasmach niepublicznych. W budynkach jednostek
resortu, ktore sq osrodkami przetwarzania danych o zasiggu krajowym, nalezy zapewnic

doprowadzenie minimum dwoch zewnetrznych taczy o niezbednej przepustowosci.

Wewnetrzna przewodowa sie¢ telefoniczna oparta na systemie okablowania
strukturalnego, zapewniajaca komunikacje¢ wewngtrzng migdzy pracownikami
odpowiednio jednostek skarbowych, kontroli skarbowej oraz celnych. Zalecana

zintegrowana z siectg LAN.

Jednostki celne dokonujace odpraw celnych samochodow, poza systemami
wymienionymi w pkt 1-3, powinny by¢ wyposazone w system sterowania i kontroli
ruchu (dla pojazdow ciezarowych TCS / SOC-T, dla pojazdow osobowych SWOC /
SOC-0, dla ruchu pojazdéw szynowych SOC-K) oraz dostepu i rejestracji pojazdow
(TF-OCR) obejmujacy instalacje kontroli i sterowania ruchem pojazdow oraz

automatycznego odczytu tablic rejestracyjnych pojazdéw. Systemy musza byc

kompatybilne z nadrzednym systemem zarzadzania CAILFS.

Systemy sterowania wymienione powyzej musza by¢ zgodne ze standardami

okreslonymi w zalgczniku nr 4.
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II. SYSTEMY ZABEZPIECZANIA OBIEKTOW

. System wydzielonego zasilania gwarantowanego stuzacy do zasilania urzadzen
informatycznych, w tym zasilania urzgdzen obstugujacych sie¢ lokalng LAN i rozlegla

WAN w jednostce resortu, a takze zasilania innych, wybranych systemow technicznych.

Wyposazy¢ system w dwustronne zasilanie.

Dedykowana sie¢ zastlajaca dla zasilania siect urzadzen informatycznych powinna by¢

wykonana zgodnie z projektem uwzgledniajgcym:

—~  rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiadac budynki 1 ich usytuowanie, a w szczegdlnosci
z § 183 ust. | rozporzadzenia,

—  wymagania obowiazujacych norm.

System powinien by¢ wyposazony w wytaczniki nadmiarowo-pradowe, réznicowo-pradowe,
zabezpleczenia przeciwprzepieciowe oraz budynkowy centralny zasilacz bezprzerwowy UPS
zastlajacy tylko:

— serwerownie,

—  wezty telekomunikacyjne WAN oraz teledacyjne LAN.

2. Systemy gaszenia serwerowni 1 pomieszczen UPS-a centralnego w budynkach

jednostek resortu, ktore sg osrodkiem przetwarzania danych o zasiegu krajowym.

3.  Systemy ochrony odgromowej i przed przepigciami torow niskonapieciowych.
System stanowi zabezpieczenie obiektu przed wyladowaniem atmosferycznym oraz
wyladowaniami w poblizu obiektu (ochrona przed LEMP — piorunowym impulsem

clektromagnetycznym).

4.  Systemy zabezpieczen obiektow wymienione powyzej muszg byé zgodne ze

standardami okreslonymi w zataczniku nr 3.



Zalacznik nr 2

WYKAZ ZALECANYCH INSTALACJI, URZADZEN ORAZ SYSTEMOW
TECHNICZNYCH W OBIEKTACH JEDNOSTEK RESORTU

. SYSTEMY STEROWANIA

l.

0.

System sterowania ogrzewaniem, wentylacja i klimatyzacja umozliwiajacy
racjonalng gospodarkg¢ energig, reagujacy na zmiany temperatury i wilgotnosct w
okreslonych obszarach budynku, sterujgcy temperatura w pomieszczeniu oraz czasem
wlaczenia urzadzen grzewczych lub chtodniczych (np. zapewnienie odpowiednich
warunkdw srodowiskowych dla prawidlowego dziatania urzadzen w pomieszczeniach

teletechnicznych, centralnej dyspozytorni itp.).

System sterowania oSwietleniem wyposazony w odpowiednie ukfady regulacji, w tym
rowniez dla koncowego uzytkownika w celu racjonalnego zarzadzania energig oraz dla

zapewnienia wlasciwego komfortu pracy (w zaleznosci od potrzeb jednostki).
System kolejki elektronicznej (sala obstugt podatnika).

Alternatywne systemy (uklady) umozliwiajace racjonalna gospodarke, np. wymienniki

gruntowe ciepla, rekuperatory.

Jednostki celne dokonujace odpraw celnych na przejsciach granicznych - system
automatycznego odczytu numerow kontenerow (TF-OCR) zintegrowany z systemem

sterowanta 1 kontroli ruchu oraz dostepu 1 rejestracyi pojazdow.

System naglos$nienia alarmowego i informacyjnego, umozliwiajacy przesylanie
komunikatow do wyznaczonych stref (wezwanie pracownika) lub do stref zagrozonych,

np. pozarem.

System awaryjnego o$wietlania ciggow  komunikacyjnych  poszczegolnych

kondygnacji budynku.
System rejestracji czasu pracy (opcjonalnie).

W jednostkach celnych - system integrujacy systemy bezpieczenstwa oparty O
technologie kompatybilng z istniejacg podtaczony do funkcjonujacego w jednostkach

celnych systemu CAIFS.
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IL. SYSTEMY ZABEZPIECZANIA OBIEKTOW

.

System wydzielonego zasilania gwarantowanego wyposazony dodatkowo w agregat

pradotworczy.

System sygnalizacji alarmowej napadu i wlamania z mozliwoscia przekazywania
sygnatow do Policji lub koncesjonowanej jednostce prowadzacej dziatalnos¢ w zakresie
ochrony 0sob i mienia. Przy projektowaniu systemu nalezy porozumie¢ si¢ z jednostka

monitorujaca odnosnie warunkow przejecia.

System kontroli dost¢pu, wyposazony w czytniki kart identyfikacyjnych,
decydujacych o dostgpie osoby do okreslonych obszarow obiektu wymagajacych
szczegdlnego nadzoru wraz z rejestracja (np. pomieszczenia kasowe, serwerownie,
rewizji, teletechniczne, archiwum, magazyn). System ten powinien by¢ wydzielony
fizycznie odpowiednio dla jednostek skarbowych, kontroli skarbowej oraz celnych,
zestandaryzowany i kompatybilny z systemami juz funkcjonujacymi w danej jednostce

oraz moze wspotpracowac z systemem napadu 1 witamania.

System sygnalizacji pozaru wyposazony w czujniki dymu (np. termiczne, optyczne)
1 syreny alarmowe, powiadamiajacy pracownikow o pozarze, przekazujacy informacje o
alarmie do Strazy Pozarnej, sterujacy wytaczeniem klimatyzacji i wentylacji oraz
opcjonalnie zataczajacy gaszenie. Przy projektowaniu systemu nalezy porozumied sie z
jednostka monitorujgca odnosnie warunkow przejecia. Systemy sygnalizacji pozaru

powinny by¢ wyposazone w centralke rejestrujgcq miejsce powstania pozaru.

System cyfrowej telewizji dozorowej wyposazony w konsole operatorskie i kamery do
obserwacji 1 rejestracji wyznaczonych stref w ramach dozoru peryferyjnego, kontroli
dostepu oraz ochrony mienia. System powinien obowigzywac co najmniej w sali obstugi

podatnika, sali odpraw, pomieszczeniu serwerowni i wejscia do stref bezpieczenstwa.

W miar¢ mozliwosci wszystkie systemy przekazywania informacji w obiekcie powinny
by¢ zintegrowane do systemu okablowania strukturalnego przystosowanego do
przenoszenia wszelkich sygnalow  wystepujacych  w  sieciach komputerowych,
telefonicznych, alarmowych, dozoru, sygnalizacyjnych itp. System okablowania
strukturalnego  powinien uwzglednia¢ proponowany w  standardach system
gwarantowanego zasilania energetycznego. Powinien on by¢ wykonany zgodnie

z odpowiednimi Polskimi Normami.

Systemy sterowanta wymienione powyze] muszg by¢é zgodne ze standardami

okreslonymi w zatgczniku nr 4.
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Uzasadnienie

Przedkladany projekt zarzadzenia stanowi wewnetrzny akt prawny, ktory ustala dla
jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Finanséw standardy
| procedury zwigzane z realizacja wydatkow majatkowych. Koniecznos¢ opracowania
przedmiotowe) decyzji wynika z wprowadzenia nowych uregulowan rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdlowego sposobu i trybu finansowania
inwestycjl z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579). Dotychczas obowiazujaca decyzja
Ministra Finansow Nr 1/FR/2008 z dnia 4 sierpnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia standardow
obiektow budowlanych i1 okreslenia trybu postgpowania przy pozyskiwaniu nieruchomosci
w trwaly zarzad oraz budowie obiektow wlasnych przeznaczonych na siedziby jednostek
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra FinansOw, regulujaca
zagadnienia objete projektem ww. decyzji, zostanie w catosci uchylona z uwagi na koniecznosc¢
wprowadzenia bardzo obszernych zmian. W rozporzadzeniu rozdzielono proces planowania
Inwestycji od procesu jej realizacji. Zostalo wprowadzone pojecie inwestycji budowlanej, dla ktérej
rozrozniono faz¢ przygotowania do realizacji inwestycji oraz fazg realizacji. Projektowane
zarzgdzenie podzielone jest na rozdzialy, z ktorych kazdy zawiera zalecenia dotyczace
poszczegolnych zagadnien. Rozdzial 1 opisuje pojecia stosowane w tresci zarzadzenia oraz podaje
ogolne zasady stosowania aktu. Rozdzial 2 wymienia ogdlne zalozenia dotyczace standardow
obiektéw budowlanych. Wymienione sg podstawowe pomieszczenia, ktore nalezy przewidzie¢ w
budynku zakwalifikowanym do inwestycji. Obok pomieszczen, ktore wystgpujg we wszystkich
budynkach biurowych, niezaleznie od pionu na potrzeby, ktorego sa wykorzystywane (skarbowy,
celny, kontroli skarbowej), wystepuja rowniez takie, ktore sa charakterystyczne dla danego pionu lub
typu jednostki (izba, urzad, oddziat celny). W tym rozdziale zostaly okreslone graniczne wielkosci
powierzchni, ktérych okreslenie jest bardzo wazne juz na etapie wstepnego planowania budowy 1
szacowania kosztow przyszie) inwestycyi. Podane sa rowniez zalecenia dotyczace nowo
zakupywanego sprzetu, ktory powinien charakteryzowad si¢ niskim zuzyciem energii. Jest to w
szczegolnosci sprzgt oznaczony literkg ,,A” — klasa energetyczna. Rozdzial 3 dedykowany jest
Jednostkom pionu celnego. ktore uzgadniaja standard pomieszczen, ze stuzbami odpowiedzialnymi
za budoweg przejs¢ granicznych. Rozdziat ten precyzuje tryb wymiany informacjt dotyczace;
projektowania miejsc pracy na przejsciach granicznych pomigdzy jednostkami tam zlokalizowanymi
a departamentami merytorycznymi Ministerstwa Finansow nadzorujacymi prace pionu celnego. Z
uwagi na specyfike budowy przejs¢ granicznych drogowych, kolejowych. lotniczych, morskich,
rzecznych oraz wymogi zawarte w notach na temat utworzenia nowego lub rozszerzenia zakresu
ruchu w istniejacym przejscia granicznego Dyrektor Departamentu Stuzby Celnej Ministerstwa
Finansow moze powoltac zespdl roboczy, w sktad ktorego wchodza merytorycznie przygotowane
osoby. Zespdt moze zosta¢ powolany do rozwigzania konkretnego. jednostkowego problemu lub
uczestniczy¢ we wszystkich uzgodnieniach z dang izba celng dotyczacych danego zadania na
przejsciu granicznym, jako ciato dzialajace z upowaznienia Dyrektora Departamentu Stuzby Celne.

Rozdzial 4 okre$la rodzaj dokumentdéw oraz procedury wymagane od inwestora przed podjgciem



dziatan zwiazanych z inwestycja (inwestycje budowlane, pozyskanie nieruchomosci). Sktadane
dokumenty okreslone w zarzadzeniu terminem ,aktualne™ powinny obrazowaé stan prawny
nieruchomosci na dzien sktadania wniosku. W rozdziale 5 zawarte sg zalecenia dotyczace procesu
przygotowania inwestycjt budowlanej do realizacji oraz przejecia nieruchomosci w trwaty zarzad w
wyniku odplatnego nabycia. W rozdziale tym okreslone sa informacje, ktore uszczegolawiaja
zagadnicnia obje¢te programem inwestycjl oraz zasady jego uzgadniania z dysponentem. Rozdziat 6
dotyczy realizacji inwestycji budowlanej. W rozdziale tym zawarte sa zasady uzgadniania z
dysponentem dokumentacji projektowo kosztorysowej (koncepcja programowo — przestrzenna) oraz
okreslono sposOb sporzadzania 1 uzyskania akceptacji dysponenta wartosci kosztorysowej
inwestycyl. Rozdziat 7 dotyczy zasad sporzadzenia 1 przekazywania dokumentow dotyczacych
rozliczenia inwestycjt. W rozdziale 8 zawarte s przepisy koncowe, ktére okreslaja podmioty,
dziatajace w imieniu inwestora, zobowigzane do skfadania dokumentow i pism majacych na celu
uzyskania uzgodnien lub akceptacji od dysponenta w sprawach dotyczacych inwestycji planowanych
czy tez realizowanych w resorcie finansow. W rozdziale tym przewidziane jest uzyskanie odstepstwa
od zasad okreslonych w projektowanym zarzadzeniu. W zatacznikach 1, 2 do zarzadzenia
wymienione sg systemy techniczne (sterowania oraz zabezpieczenia), w ktore powinno wyposazy¢
si¢ obiekty przeznaczone na dziatalnos¢ statutowq jednostek resortu finansdéw oraz ich podstawowe

parametry. Zataczniki 3 t 4 definiujg wymagania infrastruktury technicznej i okablowania.

Przedmiotowe zarzadzenie reguluje kwestie sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa realizowanych przez jednostki organizacyjne resortu finanséw, ktore sg rozwiazaniami
systemowymi uszczegotawiajgcymt przepisy rozporzadzenia. W konsekwencji  przepisy
zarzadzenia stanowig narzedzie do praktycznego zastosowania systemowych rozwiazan, nie generuja
skutkow finansowych oraz nie wplywaja na rynek pracy, konkurencyjnos¢ gospodarki

| przedsigbiorczosC ani na sytuacje i rozwoj regionalny.

Przedmiot regulacji niniejszego zarzadzenia nie jest objety prawem Unii Europejskiej.

Projekt zarzadzenia nie podlega procedurze notyfikacji w rozumieniu przepisow dotyczacych

notyfikacji norm 1 aktow prawnych.

Projekt zarzadzenia zostal przestany do jednostek organizacyjnych resortu finanséw (izby
skarbowe, 1zby celne, urzedy kontroli skarbowej) oraz do departamentow Ministerstwa
Finansow, ktore beda zobowiazane do stosowania przepisow w nim zawartych. Uwagi

wniesione przez jednostki zostalty w wigkszosci uwzglednione.



Ocena Skutkow Regulacjt (OSR)

|. Podmioty na ktore oddziatuje akt normatywny

Przepisy zarzadzenia beda miaty zastosowanie do wydatkow inwestycyjnych realizowanych przez

jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra Finansow:

a) 1zby skarbowe i urzedy skarbowe,

b) urzedy kontroli skarbowej,

¢) 1zby celne i urzedy celne wraz z oddziatami celnymi,

d) Centrum Przetwarzania Danych,

e) Centrum Edukacji Zawodowe) Resortu Finansow,

f) Ministerstwo Finanséw.

2. Konsultacje spoteczne

Projektowane zarzadzenie jest aktem wewngtrznym Ministra Finansow 1 nie podlega

obowigzkowi konsultacji spotecznych, wobec tresci pkt 3.

3. Wplyw regulacji na:

a)

b)
C)

d)

sektor finansow publicznych — wejscie w zycie zarzadzenia nie spowoduje skutkow finansowych
dla sektora finanséw publicznych, w tym w szczegdlnosct zwigkszenia wydatkow
majatkowych;

rynek pracy — brak wptywu;

konkurencyjnos¢ gospodarki 1 przedsiebiorczos¢, w tym na funkcjonowanie
przedsigbiorstw — brak wplywu;

sytuacje i1 rozwoj regionalny — brak wptywu.

4. Zrddia finansowania projektu zarzadzenia — wobec tresci w pkt 3 lit. a nie wymagaja okreslenia.



